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Uber uns:

Arbeit und Leben gGmbH ist als staatlich anerkannter Weiterbildungstrager seit 1973 eine feste
GroRe in der Bildungslandschaft von Rheinland-Pfalz. Zu unserem vielfaltigen Angebot gehdren
Bildung und Beratung, Projektmanagement und Prozessbegleitung.

DOOR - Dolmetschen im sozialen Raum ist ein Projekt von Arbeit und Leben
gGmbH, das vom rheinland-pfalzischen Landesministerium fiir Familie, Frauen, Kultur und In-
tegration gefordert wird. Durch die erleichterte Vermittlung von Dolmetscher*innen wird die
Kommunikation mit Menschen mit geringen oder keinen Deutschkenntnissen in verschiedenen
Einrichtungen und Institutionen verbessert. Die Dienstleistung von DOOR ist dort vorgesehen,
wo derzeit keine Moglichkeit besteht, professionelle Dolmetscher*innen zu beschaftigen.

Zur Unterstitzung unseres hauptamtlichen Personals im Projekt DOOR suchen wir zum néachst-
maoglichen Zeitpunkt:

eine Honorarkraft (m/w/d) in Mainz

Das Aufgabengebiet umfasst:
e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
e Unterstiitzung bei der Vermittlung von Dolmetschanfragen
e Unterstiitzung bei Recherchen und Offentlichkeitsarbeit

Erfahrungen/Anforderungen:
e Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Word und Excel)
e Strukturiertes und selbststandiges Arbeiten, Flexibilitat
e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gerne auch weitere Sprachkenntnisse
e Interkulturelle Sensibilitat

Beginn: zum nachstmadglichen Zeitpunkt
Arbeitszeiten und Stundenumfang: nach Absprache
Einsatzort: Mainz

Bewerbung:
Wir freuen uns Uber eine Kurzbewerbung mit tiblichen Angaben zu Lebenslauf, Qualifikationen

und Erfahrungen aus Ehrenamt, Praktika und Beruf

per Mail an Lisa Baum: L.baum@arbeit-und-leben.de
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