
Alles, was vor der 

Anmeldung der Arbeit 

wichtig ist.

Anmeldung

Alles zur Anmeldung der 

Arbeit

Abgabe & Korrekturfrist

Alles Wichtige zur Abgabe und 

Korrektur der Arbeit

Kriterien & 

Voraussetzungen 

DER WEG ZUR 

ABSCHLUSSARBEIT

Thema & 

Betreuung

Alles zum Thema der 

Arbeit und möglichen 

Betreuer:innen

Zeiten & Fristen

Alles zum Thema 

Zeit(planung)

Mündliche Prüfung

Alles zum Zeitpunkt, dem Umfang 

und dem Inhalt der mündlichen 

Prüfung

Schreibprozess & formale 

Kriterien

Alles zur Gestaltung und dem 

Schreibprozess der Arbeit

AnsprechpartnerInnen



Die Anmeldung zur Abschlussarbeit kann 

erfolgen, sobald alle formalen Kriterien 

erfüllt sind. Es gibt keine festgelegten 

Fristen.

Wichtig: Die Leistungspunkte werden erst 

mit dem vollständigen Absolvieren eines 

Moduls gutgeschrieben. Leistungspunkte 

von noch nicht vollendeten Modulen 

werden nicht mit berechnet.

Es müssen vor der Anmeldung 

mindestens 120 Leistungspunkte erreicht 

sein, davon mindestens 80 im Kernfach.

In der Regel erfolgt die Anmeldung zu 

Beginn des 6. Semesters

KRITERIEN UND VORAUSSETZUNGEN
Formale Bedingungen



• Fachlicher Bezug:  Thema sollte zu den Schwerpunkten der 

Betreuer:innen passen, einen fachlichen Bezug haben und 

erziehungswissenschaftlich relevant sein.

• Verfügbarkeit: Prüfen, ob Kapazitäten für die Betreuung frei sind.

• Abschlussarbeiten in der Erziehungswissenschaft benötigen eine:n

Erst- und Zweitgutachter:in (mindestens eine:r davon muss eine 

Professur besitzen)

THEMA & BETREUUNG

Wichtig: Frühzeitige 

Betreuer:innensuche

(Empfehlenswert ist ca. ein 

Semester im Voraus)



ANMELDUNG 

01 Anmeldung zum Begleitseminar über 

JOGUStINE

Das Abschlussmodul besteht aus zwei Bestandteilen: einem 

Begleitseminar und der eigentlichen Abschlussarbeit.

Wo?

In der Veranstaltungsanmeldung 

der gewählten Studienrichtung 

oberhalb der Tabelle



ANMELDUNG 

01 Anmeldung zum Begleitseminar über 

JOGUStINE

Das Abschlussmodul besteht aus zwei Bestandteilen: einem 

Begleitseminar und der eigentlichen Abschlussarbeit.

02 Anmeldung der Abschlussarbeit über 

das zentrale Prüfungsamt FB 02

Wann?

Zur regulären

Lehrveranstaltungsphase

Wie?

Per Mail mit dem

Anmeldeformular



MIND. 120 LEISTUNGSPUNKTE, DAVON MIND. 80 IM KERNFACH

BETREUER:IN UND ZWEITBETREUER:IN

AUSGEFÜLLTES ANMELDEFOMULAR MIT THEMA/ARBEITSTITEL

RELEVANTES, SPEZIFISCHES UND FACHBEZOGENES THEMA

ANMELDUNG ZUM BEGLEITSEMINAR ÜBER JOGUSTINE

CHECKLISTE VOR DER ANMELDUNG BEIM 
PRÜFUNGSAMT FB 02



BETREUER:INNENSUCHE

ANMELDUNG ZUM
BEGLEITSEMINAR

BEARBEITUNGSZEIT

BEGUTACHTUNG

innerhalb 3 Werktage

MÜNDLICHE PRÜFUNG

ANMELDUNG DER
ARBEIT

Übersicht der 
Zeiten und 
Fristen

frühzeitig

während der regulären 
Veranstaltungsanmeldephase

9 Wochen

6 Wochen

innerhalb von 4 Wochen 
nach der Notenfestsetzung

keine vorgegebene Frist



Betreuer:innensuche

Anmeldung  der Abschlussarbeit

beim zentralen Prüfungsamt 

FB02  

Schreibprozess

Begutachtung

mündliche Prüfung

Anmeldung zum Begleitseminar

über JOGUStINE

genügend Vorlauf

während der  regulären

Veranstaltungsanmeldephase 

keine vorgegebene Frist

9 Wochen

6 Wochen

innerhalb von 4 Wochen 

nach der Notenfestsetzung

Übersicht der 
Zeiten und 
Fristen



vor der Anmeldung

Schreibprozess/ Gestaltung der Arbeit

Vorbereitung Bearbeitung Abgabe

vor der AbgabeBearbeitungszeit

• Überprüfung der 

formalen Kriterien

• Inhaltliche, 

sprachliche und 

formelle 

Korrektur

• Zitation prüfen

• Formatierung 

anpassen

• Eigenständigkeits-

erklärung (inkl. KI-

Angaben)

• Themensuche

• Grundrecherche

• Literaturrecherche

• Grobkonzept

• ggf. Gliederungs-

entwurf erstellen

• ggf. Exposé

erstellen

• Finalen Titel der 

Arbeit festlegen

• Zeitplan erstellen

• Ziel: Beantwortung 

der Fragestellung

• Gliederung 

ausarbeiten

• Theorieteil

• Rohfassung bis zum 

Feinschliff



1.Deckblatt

⚬ Titel der Arbeit, Name, Matrikelnummer, Studiengang, Betreuer:in

2.Inhaltsverzeichnis

⚬ Klare Struktur mit Kapiteln und Seitenzahlen (z. B. 1., 1.1., 2.)

3.Einleitung

⚬ Einführung ins Thema, Fragestellung, Zielsetzung, Argumentation erläutern

4.Hauptteil

⚬ Argumentative und analytische Auseinandersetzung mit dem Thema

⚬ Bezug auf wissenschaftliche Theorien und Studien

5.Schlussteil

⚬ Zusammenfassung zentraler Ergebnisse, Diskussion, Ausblick

6.Literaturverzeichnis

⚬ Alle zitierten Quellen in alphabetischer Reihenfolge

7.Eigenständigkeitserklärung

⚬ Vorlage des Prüfungsamtes verwenden (inkl. KI-Verwendung)

Aufbau der Arbeit

Wichtige Bestandteile:



Formatierung:

• Schriftart: Arial (11 pt) oder Times New Roman (12 pt)

• Zeilenabstand: 1,5-fach

• Ränder: 2,5 cm oben, unten, links, rechts

• Seitenzahlen: Beginnen ab der EinleitungFormale 
Kriterien

Orientierungsleitfaden

Sprache:

• Klare, präzise, wissenschaftliche Ausdrucksweise

• Keine Umgangssprache oder persönliche Meinungen 

ohne Belege

• Gendergerechte und diskriminierungsarme Sprache 

verwenden

Zitation:

• Einheitlicher Zitationsstil 

• Alle zitierten Inhalte müssen belegt sein 

(Quellenangabe im Text und im Literaturverzeichnis).

https://www.allgemeine-erziehungswissenschaft.uni-mainz.de/files/2024/11/Orientierungsleitfaden_fuerStudierende_IfE_final11_24.pdf


Abgabe & Korrekturfrist

• Die Abgabe erfolgt per Mail an das Prüfungsamt 02

• Die Begutachtung beträgt ca. 6 Wochen

• Die Notenbekanntgabe erfolgt über JOGUStINE

Jetzt ist der Abschluss nur 

noch wenige Schritte 

entfernt!



Mündliche PrüfungAbgabe der 

Abschlussarbeit

MÜNDLICHE PRÜFUNG

Präsentation 

der 

Abschlussarbeit

+ Fragen

Die mündliche Prüfung muss innerhalb von  4 Wochen nach 

der Notenfestsetzung stattfinden

weiteres Thema

Dauer: 30 Minuten

Innerhalb von 4  Wochen 

Notenvergabe
Veröffentlichung 

über JOGUStINE

Terminvereinbarung

& Absprache

Innerhalb von 6  Wochen 

mit der:dem

Betreuer:in

ZIEL



Ziel: erreicht.
ABSCHLUSS



Ansprechpartner:innen



Bei Fragen zu...

Erläutere, was du 

besprechen möchtest.

Bei Fragen zu...

Erläutere, was du 

besprechen möchtest.

Bei Fragen zu...

Bei Fragen zu...

Bei Fragen zu...

Bei Fragen zu...

• Anmeldung der

Abschlussarbeit

• Fristverlängerungen

• Gutachten anfordern

• Fragen zu Noten

Bei Fragen zu...

Bei Fragen zu...

Ansprechpartner:innen

Prüfungsamt FB02
PruefungsamtFB02@uni-mainz.de

• Themenfindung und

Themenabstimmung

• Feedback zur Frage-

stellung, Gliederung 

und Literatur

• Studienorganisation 

(Studienverlauf etc.)

• Anerkennung von 

Prüfungs- und 

Studienleistungen

• Studienfachberatung

Betreuer:in Ihrer 

Abschlussarbeit
Studienbüro 

Erziehungswissenschaft



FAQ: 
Häufige 
Fragen



Häufige Fragen:

Vor der Anmeldung:

Wie finde ich eine:n Betreuer:in?

Wenden Sie sich an Dozierende, deren Forschungsgebiet zu Ihrem Thema passt und die Sie bspw. aus den 

Seminaren kennen

Während der Bearbeitungszeit

Kann ich mein Thema nach der Anmeldung ändern?

Nur einmalg innerhalb der ersten zwei Wochen nach Anmeldung, in Absprache mit dem:der

Betreuer:in

Kann ich die Bearbeitungsfrist verlängern?

Nur bei Krankheit (mit Attest) oder anderen unverschuldeten Gründen, maximal um 2 Wochen.

Was mache ich, wenn ich Schwierigkeiten bei der Literaturrecherche habe?

Nutzen Sie die Angebote der Universitätsbibliothek oder sprechen Sie mit den Betreuenden.



Nach der Abgabe:

Wann und wo erfahre ich meine Note?

Die Note wird in Jogustine veröffentlicht, sobald die Gutachten vorliegen.

Wie fordere ich meine Gutachten an?

Per E-Mail an das Prüfungsamt: PruefungsamtFB02@uni-mainz.de.

Wann findet die mündliche Abschlussprüfung statt?

Innerhalb von vier Wochen nach Abschluss des Bewertungsverfahrens.



Weitere 
Informationen



Wo finde ich weitere Informationen?

Übersicht Verfahrensablauf und die Anmeldungsanträge:

https://www.sozialwissenschaften.uni-mainz.de/verfahrensablauf-bei-bachelor-und-

masterarbeiten/

Übersichtsseite Prüfungen Erziehungswissenschaft:

https://www.studienbuero.erziehungswissenschaft.uni-mainz.de/pruefungen/

Informationsseite Prüfungsamt FB02:

https://www.sozialwissenschaften.uni-mainz.de/pruefungsamt/

https://www.sozialwissenschaften.uni-mainz.de/verfahrensablauf-bei-bachelor-und-masterarbeiten/
https://www.sozialwissenschaften.uni-mainz.de/verfahrensablauf-bei-bachelor-und-masterarbeiten/
https://www.studienbuero.erziehungswissenschaft.uni-mainz.de/pruefungen/
https://www.sozialwissenschaften.uni-mainz.de/pruefungsamt/


Abgabe des Anmeldungsformulars im zentralen 

Prüfungsamt FB02: 1. November - 3. November

Beispiel Verlauf: Bachelorarbeit Wintersemester

Anmeldung zum Begleitseminar Modul 9: Über JOGUStINE: 

während der regulären Lehrveranstaltungsanmeldephase 

Besprechung des Themas und dem Vorgehen mit dem/der 

Betreuer*in: vor dem 1. November

Abgabe der Bachelorarbeit beim zentralen Prüfungsamt 

FB02: 

bis zum 12. Januar

Korrekturfrist: 12. Januar - 23. Februar 

mündliche Prüfung: Zeitraum 23. Februar - 23. März



• Wann? innerhalb 

von 4 Wochen 

nach der 

Notenvergabe

• Wie lang? 

30 Minuten

Themensuche Betreuer*innen Absprache

• Absprache über 

das Thema und 

das Vorgehen 

mit dem:der

Betreuer:in

Anmeldung zum 

Begleitseminar

• Wann? Während 

der regulären 

Veranstaltungs-

anmeldephase

• Wo? Über 

JOGUStINe

• Wo? Beim 

zentralen 

Prüfungsamt 

durch das 

Anmeldeformular 

• Wie lang? 9 Wochen 

• Welcher Umfang? 

nach Absprache, 

• 30-50 Seiten als 

Richtwert

Anmeldung der 

Arbeit
Schreibprozessmündliche Prüfung AbgabeKorrekturfrist

• Wie lang? Bis zu 

6 Wochen nach 

der Abgabe

• Wo? Beim 

zentralen 

Prüfungsamt 

• Wie? Als Email

Vorraussetzungen

prüfen

• Mind. 120 LP, 

davon mind. 90 

aus dem 

Kernfach

• genügend Vorlauf

• Eine:r der 

Betreuer:innen

muss ein:e

Professor:in sein

• nach Interesse 

und Relevanz

Alles auf einem Blick...
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